Manual de Mantenimiento Preventivo
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1- Que es un mantenimiento preventivo: 
Es como su nombre lo dice es la forma de mantener nuestro equipo de computo en un buen estado y esta lejos de lo que la mayoría de la gente cree, no es sólo una acción de limpieza del polvo, sino una dinámica de métodos y sanas costumbres que ejercitándolas  brindan grandes satisfacciones.
2- Material a Utilizar

	Trapos o Franelas

Agua

Jabón liquido
	Aire comprimido

Brocha

Aceite 3 en 1
	CD de Limpieza

Disco de 3 ½ de limpieza




3- Limpieza del CPU
Estos son los pasos para preceder con la limpieza de equipo,
a. Desconexión de los cables externos. El cable de entrada de energía eléctrica debe ser desconectado de la fuente del PC. Todos los aparatos que se conectan al equipo deben estar apagados.  Los cables que llegan de los periféricos al PC también deben desconectarse.
b. Limpieza de la superficie exterior: La recondición es utilizar una tela humedecida en jabón líquido
4- Limpieza del Monitor
a. Limpieza del monitor. Le puedes inyectar aire por sus rejillas sin abrirlo, pues la energía residual que conserva después de apagado 
b. Limpieza de la superficie exterior: La recondición es utilizar una tela humedecida en jabón líquido
5- Limpieza de Teclado y Mouse

	Limpieza del teclado:

Voltéalo boca abajo e inyecta aire entre sus teclas para retirar el polvo y cuerpos extraños. No es necesario retirar las tapas de las teclas del PC para lavarlas, su reposición genera bastantes fallas mecánicas (se pueden limpiar pasando entre ellas un pañuelo humedecido con jabón líquido). 
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Mantenimiento del Mouse (ratón):

Abre la tapa inferior del Mouse y examina los ejes que entran en contacto con la esfera. Si están sucios (normalmente con un anillo de partículas de polvo y grasa) límpialos con un pañuelo (o tela que no suelte pelusas) humedecido en jabón líquido.


6- Limpieza de la Impresora
a. Tinta

Superficie: utilizar una tela humedecida en jabón líquido, la brocha y aire comprimid, se debe aplicar el aire tratando que salgan las partículas de polvo hacia la parte externa de la impresora, si es necesario se pueden ayudar con la brocha, después se de la limpieza a la parte externa con el trapo húmedo con la solución de agua y jabón liquido
Parte mecánica: El mantenimiento es simple, se limita a: conservar lubricado el eje por donde se desliza el soporte de los cartuchos de tinta, retirar la grasa vieja en los rieles que soportan el deslizamiento de la cabeza y asegurarse de que la banda censora de movimiento del cabezal, esta limpia de grasa o tinta.
b. Láser

La misma recondición para superficies utilizar una tela humedecida con la solución de jabón líquido.

7- Limpieza de CD o CD-RW o DVD

Normalmente para limpiar la unidad lectora se utiliza un CD de limpieza, paras la charola y la parte exterior de la unida se limpia con el paño humedecido para retirar el polvo y suciedad a fin de disminuir la flotación de partículas cuando lee o escribe la unidad
8- Limpieza de Disco de 3 ½

Para limpiar los cabezales del FLOPPY utiliza un disquete de limpieza para floppy
9- Limpieza de los Temporales

Para la limpieza de los mismos es necesario seguir este procedimiento
Meterse a “Inicio” después a “Ejecutar”, en la pantalla que nos mostrara debemos escribir %TEMP% esto le ponemos en el botón de Aceptar”, nos mostrara una serie de documentos y carpetas, aquí borraremos todos los q nos permita el sistema, por recomendación al hacer esto debemos de tener todos los programas cerrados

10- Sugerencias para un buen funcionamiento

· Tener instalado un Antivirus y tenerlo actualizado a la fecha
· Jamás manipule partes de mas de su conocimiento 

· No limpie ningún equipo o periférico estando conectado a la corriente
